VILNIAUS R. VALCIUNU GIMNAZIJA

PATVIRTINTA
Valcitny gimnazijos
direktoriaus 2018-08-28
jsakymas Nr. V-118

MOKYTOJO PADEJEJO (1U) PAREIGYBES APRASYMAS Nr. 22

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Vilniaus r. Val¢itiny gimnazijos mokytojo padéjéjo (IU) (toliau tekste — mokytojo padéjéjas)
pareigybé, kodas 531201, yra priskiriama kvalifikuoty darbuotojy grupei.

2. Pareigybés lygis: C.

3. Mokytojo padéjéjas vykdo visus direktoriaus, auklétojo, medicinos personalo nurodymus ir
vaiko sveikatos apsaugos, higienos reikalavimus.

4. Mokytojo padéjéja skiria pareigoms ir atleidZia i§ pareigy, nustato jo pareiginj atlyginima,
sudaro rasyting darbo sutartj gimnazijos direktorius.

5. Mokytojo padéjéjas pavaldus direktoriui, direktoriaus pavaduotojui ugdymui ir mokytojui.

Il SKYRIUS
REIKALAVIMAI MOKYTOJO PADEJEJUI

6. Mokytojo padéjéjas dirbti priimamas dirbti asmuo:

6.1. turintis ne mazesnj, kaip vidurinj iSsilavinima;

6.2. iSklausgs sveikatos ziniy minimumo Kkursus ir gaves sveikatos ziniy atestavimo
pazyméjima,

6.3. atlikes medicining apzilirg ir nesergantis psichinémis, uzkreCiamomis ar kitomis
grésme vaiky sveikatai galinCiomis sukelti ligomis. Mokytojo padéjéjas privalo periodiskai tikrintis
sveikatg teisés akty nustatytais terminais;

6.4. neturintis teistumo;

6.5. mokantis lietuviy kalba;

6.6. sugebantis tinkamai bendrauti su vaikais.

7. Mokytojo padéjéjas privalo iSmanyti:

7.1. gimnazijos struktiira, darbo organizavima;

7.2. reikalavimus, susijusius su vaiko sveikatos apsauga;

7.3. higienos reikalavimus;

7.4. tvarkomy kambariy, patalpy priezitiros bei valymo tvarka;

7.5. reikalavimus lovos ir kitiems skalbiniams, jy keitimo terminus;

7.6. gimnazijos jrengimy, inventoriaus paskirtj, jy priezitiros ir naudojimosi taisykles;

7.7. baldy priezitros reikalavimus, kambariy interjero ir géliy priezitiros ypatumus;

7.8. darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimus.

8. Mokytojo padéjéjas atsako uz savo darbo kokybe ir jos jsivertinima.

9. Mokytojo padéjéjas privalo vadovautis Jungtiniy Tauty vaiko teisiy konvencija, Lietuvos
Respublikos jstatymais ir Vyriausybés nutarimais, gimnazijos nuostatais, gimnazijos direktoriaus
jsakymais, jstaigos vidaus darbo tvarkos taisyklémis, darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijomis,
Siuo pareigybés aprasSymu.



111 SKYRIUS
MOKYTOJO PADEJEJO FUNKCIJOS

10. Mokytojo padéjéjo funkcijos:

10.1. priziuréti grupés patalpy Svarg ir tvarka;

10.2. uztikrinti vaiky maitinimg ir poilsj;

10.3. uztikrinti patalpy védinima;

10.4. rupintis vaiky saviruosa ir savitvarka;

10.5. talkinti auklétojui priimant atvestus vaikus, ugdomosios veiklos metu, jvairiy renginiy
metu, ruoSiantis ir griztant 1§ kiemo, apzitrint aikStele, ar néra joje pavojingy vaikams daikty,
pasivaiks¢iojimy metu, plaunant rankas prie$ valgj, ruoSiantis miegoti.

IV SKYRIUS
MOKYTOJO PADEJEJO PAREIGOS

11. Mokytojo padéjéjas privalo:
11.1. Dirbti tik pagal funkcijas priklausantj darbg ir neleisti dirbti uz save pasaliniams
asmenims.
11.2. Padéti mokytojui organizuoti ugdyma, ruoSiantis veiklai ir jos metu, bei sutvarkant
priemones ir inventoriy.
11.3. Dirbti apsivilkus tvarkingais, higienos reikalavimus atitinkanciais darbo drabuziais.
11.4. Laikyti plovimo, dezinfekavimo priemones tik pazymétoje tam skirtoje taroje bei
vietoje, kad nerasty ir neprisiliesty vaikai.
11.5. Vaistus, degtukus, adatas laikyti vaikams neprieinamoje vietoje.
11.6. Ranking, asmeninius vaistus ir/ar asmeninius daiktus laikyti tik personalo daiktams
skirtoje ir vaikams neprieinamoje vietoje.
11.7. Padéti grupés auklétojui priimti atvestus j grupe vaikus.
11.8. Padeti grupés auklétojui ugdymo proceso metu, renginiy metu.
11.9. Vedant vaikus j lauka, j sporto treniruotes ar renginius ir grizus i$ jy, po piety miego
padéti jiems apsirengti. Esant reikalui perrengti vaiky apatinius ir virSutinius riibus.
11.10. Is¢jus j lauko zaidimo aikstele, apziiiréti ja ir smélio déze, kad nebuty stiklo Sukiy,
kity astriy daikty, gyviiny ekskrementy.
11.11. Padéti iSvesti vaikus j lauka, sporto treniruote, muzikos pamokas, ir esant reikalui
kartu su auklétoju prizidiréti vaikus lauko Zaidimo aikstel¢je.
11.12. Védinti grupése patalpas, uztikrinant langy uzrakty atrakinima nesudarant grésmeés
vaiky saugumui. Nuolat sekti patalpy temperatiirg, apSvietima.
11.13. Organizuoti vaiky maitinima:
11.13.1. Prie§ maitinimg drégna Sluoste dezinfekuoti stalus.
11.13.2. Atnesti j grupe maistg i$ virtuves.
11.13.3. Serviruoti stalus, padedant indus.
11.13.4. Patiekti vaikams nustatytu dienos maitinimo laiku jvertinant individualius
vaiky maitinimo poreikius ir maitinimo apribojimus.
11.13.5. Vaikams pavalgius, nurinkti indus.
11.13.6. Sudéti maisto atliekas i specialig tam skirtg talpg.
11.13.7. Nuvalyti stalus.
11.13.8. Pagal higienos reikalavimus dezinfekuoja indus, jrankius, puodus.
11.13.9. Organizuojant vaiky maitinimg, dévi specialig aprangg.
11.14. Plauti indus laikantis indy plovimo instrukcijos.
11.15. Visus $varius indus ir jrankius sudéti ant lentyny ir saugoti uzdarose spintose.
11.16. Indy, stalo jrankiy, puody plovimo Sepecius, plausines iSplauti karStame tekanciame
vandenyje specialiais plovikliais, dezinfekuoti ir iSdziovinti.
11.17. Laikytis naudojamy plovimo ir dezinfekcijos medziagy paruo$imo ir eksploatavimo
taisykliy.
11.18. Kasdien tikrinti ir, jei reikia, padéti muilg ir popieriy tualetui tam skirtose vietose.



11.19. Padéti vaikams plautis rankas prie§ valg, apsilankius tualete ir kiekvienu kitu butinu
atveju.

11.20. Keisti lovy ir kitus skalbinius nustatytais terminais arba esant reikalui ir uztikrina jy
iSplovima.

11.21. Kloti vaikams lovas ir palaikyti aplinka, tinkamg vidurdienio miegui.

11.22. Priziureéti ir plauti grindis, kai grupéje néra vaiky ir ne reciau kaip vieng kartg per diena,
iSplaunant grindis, iSvalant ir iSsiurbiant Kilimus, iSvalant tualeto ir prausyklos patalpas ir sanitarinius
mazgus, i$valant dury rankenas, palanges, grindy apvadus, spintas, lentynas ir kitus baldus; ne re¢iau kaip
kartg per ménesj iSvalant sienas ir Sviestuvus, iSsiurbiant lovas, pagalves ir ¢iuZinius.

11.23. Valyti langus ne reciau kaip du kartus per metus ir esant poreikiui. Prie§ valant langus
patikrinti, ar jie patikimai uzdaryti, ar nejskilg.

11.24. Plauti kartg per dieng ir esant poreikiui dezinfekuoti zaislus ir ugdymo priemones.

11.25. I8nesti Siuksles i8 Siuksliadéziy.

11.26. Naudotis dulkiy siurbliais, grieztai laikantis jy eksploatavimo taisykliy ir jsitikinus,
kad jie techniskai tvarkingi.

11.27. Prizitiréti baldus, kad nebuty iSlindusiy viniy, atplaiSy, valyti dulkes nuo palangiy,
spinteliy, zaisly lentyny. Riipintis géliy priezitra.

11.28. Pasteb¢jus baldy, sieny, dury, santechniniy ir kity jrengimy gedimus, nedelsiant
informuoti direktoriaus pavaduotojg tikio reikalams.

V SKYRIUS
MOKYTOJO PADEJEJO TEISES

12. Mokytojo padéjéjas turi teise:

12.1. Reikalauti, kad gimnazijos direktorius uztikrinty saugia ir sveika darbo aplinka,
nustatyta tvarka apriipinty dezinfekcijos priemonémis.

12.2. Suzinoti i§ darbdavio apie darbo aplinkoje esancius sveikatai kenksmingus ir
pavojingus veiksnius.

12.3. Nustatyta tvarka reikalauti, kad bty atlyginta zala, padaryta sveikatai dél nesaugiy
darbo salygy.

12.4. Dalyvauti pasitarimuose darbo klausimais, teikti pasitilymus darby kokybei gerinti.

12.5. Atostogauti jstatymu nustatyta tvarka ir naudotis Vyriausybés numatytomis
lengvatomis.

12.6. Gauti Vyriausybés nustatyto koeficiento dydzio atlyginima.

12.7. Gauti ne trumpesng nei 0,5 val. trukmés piety pertrauks.

VI SKYRIUS
MOKYTOJO PADEJEJO ATSAKOMYBE

13. Mokytojo padéjéjas atsako uz:

v —

13.2. Darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos, elektrosaugos reikalavimy darbe
laikymasi.
13.3. Darbo atlikima, nepazeidziant higienos reikalavimy.
13.4. Tinkamg darbo laiko ir darbo priemoniy naudojimg darbo funkcijos atlikti.
13.5. Darbo drausmés pazeidimus.
14. Uz savo pareigy netinkamg vykdymg mokytojo padéjéjas atsako gimnazijos darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

Parengé direktoriaus pavaduotoja ugdymui Ausra Archipova
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